Ogtoszenie o naborze na stanowisko gtéwny ksiegowy w Srodowiskowym Domu Samopomocy
"Stoneczny Dom" w Gotdapi

Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy , Stoneczny Dom” w Gotdapi ogtasza nabér na
kierownicze stanowisko urzednicze GLOWNY KSIEGOWY.

I. Wymagania niezbedne:

Gtéwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktéra spetnia wymagania okreslone w art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1537).
Posiada:

1.obywatelstwo polskie,

2. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepisow.

II. Wymagania dodatkowe:
1.biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

2.biegta znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych, ptacowych oraz
przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych,

3.znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa samorzgdowego, prawa pracy, ustawy o zaktadowym
funduszu swiadczen socjalnych,

4. umiejetnos¢ sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planéw w oparciu
o materiaty Zrédtowe i przewidywane zatozenia,



5.umiejetnos¢ pracy z wykorzystaniem systemow informatycznych, w tym programoéw
ksiegowych, bankowych oraz sprawozdawczych,

6.znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

7. doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
8.umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy i samodzielnego wykonywania zadan,
9. komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista,

10. odpowiedzialnos$¢ i wysoki stopien zaangazowania w prace,

11. odpornosé na stres, dyspozycyjnosc.

Ill. Zakres zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowosci Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Stoneczny Dom” w Gotdapi
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych.
3.Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

4.0pracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora.

5. Opracowanie planéw finansowych, biezgca kontrola ich wykonania oraz dokonywanie
zmian planéw budzetowych zgodnie z decyzjami finansowymi.

6.Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

7.Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.
8.Nadzorowanie prawidtowego stosowania ustawy o zamodwieniach publicznych.

9.Sporzadzanie naliczen odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych, planu i
sprawozdawczosci funduszu.

10. Rozliczanie srodkéw finansowych otrzymanych z dotacji oraz innych Zzrddet.

11.Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.

12. Nadzorowanie wtasciwego i terminowego rozliczenia inwentaryzacji.

13. Odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowg jednostki.
14. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

15.Wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:



1.Wymiar czasu pracy : 1/4 etatu, umowa o prace.
2.Miejsce pracy:

Stanowisko pracy miesci sie na drugim pietrze budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy
,Stoneczny Dom” w Gotdapi z winda.

3.Stanowisko pracy: praca administracyjno-biurowa, godziny pracy dostosowane do potrzeb
(mozliwos¢ pracy w godzinach popotudniowych).

4.Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w grudniu 2017r., w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz
6%.

V. Wymagane dokumenty:

-list motywacyjny,

-CV (curriculum vitae), z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
-kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

-kopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztatcenie (dyplomy, $wiadectwa, zaswiadczenia o
ukonczonych kursach, szkoleniach),

-kopie dokumentdéw potwierdzajgcych zatrudnienie (Swiadectwa pracy, a w przypadku trwania
zatrudnienia zaswiadczenie od pracodawcy),

-o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

-os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

-os$wiadczenie lub zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia stwierdzajgce, ze stan zdrowia kandydata
pozwala na zatrudnienie na stanowisku gtéwny ksiegowy,

-o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

-os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. z 2016,
poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 60)

-w przypadku ,gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna , kopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé,

-opinie, referencje.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, cv winny by¢ opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016, poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2017 r., poz. 60) i wtasnorecznym podpisem.



VI. Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

a)osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert osobiscie w punkcie kancelaryjnym lub za
posrednictwem poczty na adres: 19-500 Gotdap. ul. 1 Maja 21,

b)oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietej nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,, NABOR NA
STANOWISKO GEtOWNY KSIEGOWY",

c)termin sktadania ofert: do 12.02.2018r. do godziny 15:00 - decyduje data wptywu do SDS w
Gotdapi,

d)dokumenty ztozone po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.
VII. Inne informacje.

1)Osoby, ktére spetnig wymagania formalne, zostang powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

2)Zastrzega sie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

3)Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszer w Srodowiskowym Domu Samopomocy , Stoneczny
Dom” w Gotdapi.

Kandydat wytoniony w drodze naboru jest zobowigzany do ztozenia informacji z Krajowego Rejestru
Karnego.

Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy , Stoneczny Dom” w Gotdapi
Marcin Biatous

Gotdap, 30 stycznia 2018r.



