Dyrektor Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom”                                                          w Gołdapi
[bookmark: _GoBack]ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze: osoba na stanowisko głównej księgowości

Nazwa i adres jednostki: 
Środowiskowy Dom Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi ul. 1 Maja 21, 19 - 500 Gołdap
Określenie stanowiska: 
Główna księgowość
Rodzaj umowy: 
Umowa o pracę w wymiarze 1/2 etatu, w systemie podstawowego czasu pracy.
Pierwsza umowa na czas określony. 
Wynagrodzenie:
od 3.400,00 zł
+ dodatek stażowy od 5% do 20%, dodatek funkcyjny oraz inne dodatki i świadczenia przewidziane w regulaminie wynagradzania 
Określenie wymagań związanych ze stanowiskiem:
I. Wymagania niezbędne:
1. obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba że odrębne ustawy uzależniają zatrudnienie w jednostce sektora finansów publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego; 
2. posiadanie znajomości języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiązków na stanowisku głównej księgowości; 
3. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z praw publicznych, 
4. brak prawomocnego skazania za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów, za przestępstwo skarbowe lub umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego; 
5. niekaralność zakazem pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami publicznymi, o którym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.                                o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 ze zm.); 
6. spełnienie przynajmniej jednego z poniższych warunków: 
a) ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 - letnią praktykę w księgowości, 
b) ukończone średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości, 
c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, 
d) posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów. 
7. nieposzlakowana opinia; 
8. posiadanie doświadczenia z zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i księgowości                   w jednostkach organizacyjnych sektora finansów publicznych; 
9. znajomość przepisów prawnych z zakresu: 
· ustawy o pracownikach samorządowych z aktami wykonawczymi do tej ustawy; 
· ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy; 
· ustawy o rachunkowości; 
· ustawy prawo zamówień publicznych, 
· rozporządzenie w sprawie sprawozdawczości budżetowej; 
· ustawy o podatku dochodowego od osób fizycznych; 
· przepisów dotyczących ubezpieczeń społecznych;
II. Wymagania dodatkowe:
1. znajomość zagadnień klasyfikacji budżetowej i sprawozdawczości budżetowej                               w zakresie księgowości budżetowej; 
2. umiejętność praktycznego stosowania przepisów prawa; 
3. biegła umiejętność pracy na komputerze w zakresie niezbędnym do obsługi budżetu jednostki organizacyjnej; 
4. predyspozycje osobowościowe: samodzielność, zaangażowanie, zdolności analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, rzetelność, zdyscyplinowanie. Sumienność, umiejętność precyzyjnego przekazywania informacji;
III. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
Zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych głównym księgowym jednostki sektora finansów publicznych jest pracownik, któremu kierownik jednostki powierza obowiązki                         i odpowiedzialność w zakresie prowadzenia rachunkowości jednostki, wykonywania dyspozycji środkami pieniężnymi, dokonywania wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych. 
Do zadań osoby odpowiedzialnej za główną księgowość należeć będzie zgodnie                                           z obowiązującymi przepisami prowadzenie gospodarki finansowej Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi, w tym w szczególności: 
1. prowadzenie rachunkowości Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi zgodnie z obowiązującymi przepisami; 
2. wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi; 
3. dokonywanie wstępnej kontroli: zgodności operacji gospodarczych i finansowych                        z planem finansowym, kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych; 
4. sporządzanie sprawozdań finansowych, budżetowych i statystycznych;
5. opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych wydawanych prze Dyrektora;
6. opracowanie planów finansowych, bieżąca kontrola ich wykonania oraz dokonywanie zmian planów budżetowych zgodnie z decyzjami finansowymi;
7. nadzorowanie prawidłowego stosowania ustawy o zamówieniach publicznych;
8. sporządzenie naliczeń odpisów na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych, planu                    i sprawozdawczości funduszu;
9. rozliczanie środków finansowych otrzymanych z dotacji oraz innych źródeł,
10. gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji przewidzianej ustawą;
11. nadzorowanie właściwego i terminowego rozliczenia inwentaryzacji.
IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: 
1. praca w wymiarze 1/2 etatu, 
2. miejsce pracy: siedziba ŚDS w Gołdapi „Słoneczny Dom”, ul. 1 Maja 21 19-500 Gołdap 
3. pierwsza umowa o pracę będzie zawarta na czas określony, 
4. zatrudnienie od 1 lutego 2026 r. 
V. Wymagane dokumenty:
· własnoręcznie podpisany list motywacyjny,
· własnoręcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się                                o zatrudnienie (Załącznik nr 1),
· własnoręcznie podpisany CV (życiorys) z opisem przebiegu pracy zawodowej,
· kserokopia dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie lub oświadczenie                        o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
· kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· doświadczenie zawodowe (kserokopie świadectw pracy) oraz inne dodatkowe dokumenty świadczące o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach (kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach itp.),
· własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o stanie zdrowia, stwierdzające brak przeciwwskazań do zajmowania ww. stanowiska,
· własnoręcznie podpisane oświadczenia kandydata o niekaralności za przestępstwo umyślne ścigane z oskarżenia publicznego i umyślne przestępstwo skarbowe,
· własnoręcznie podpisane oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,
· zaświadczenie o zatrudnieniu, w przypadku trwania stosunku pracy,
· oświadczenie dotyczącego ochrony danych osobowych (Załącznik nr 2)’
· kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność, jeżeli kandydat zamierza skorzystać z uprawniania, o którym mowa w art. 13a ustęp 2 ustawy o pracownikach samorządowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

VI. Termin, sposób wyboru kandydata i miejsce składania dokumentów:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w terminie do 19 stycznia 2026 r.  do godz. 1000 w Środowiskowym Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi,                            ul. 1 Maja 21 w Gołdapi, pokój nr 29 lub przesyłać pocztą w zamkniętej kopercie                                 z dopiskiem: 
Nabór na wolne stanowisko urzędnicze: osoba na stanowisko głównej księgowości                          w Środowiskowym Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi do 19 stycznia 2026 r. do godz. 1000
2. O zachowaniu terminu złożenia dokumentów aplikacyjnych decyduje data wpływu dokumentów. 
3. Dokumenty, które wpłyną po wyżej wymienionym terminie, jak również nie spełniające wymogów formalnych nie będą rozpatrywane.
4. Wybrane osoby spełniające kryteria formalne naboru zostaną powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie. Dopuszcza się możliwość przeprowadzenia testu w celu weryfikacji kandydatów.
5. Kandydaci, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadomieni.
6. Zastrzega się prawo nie wybrania żadnego kandydata.
7. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej https://bip.sdsgoldap.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Środowiskowego Domu Samopomocy” Słoneczny Dom” w Gołdapi, ul. 1 Maja 21.

VII. INFORMACJE DODATKOWE:
1. W styczniu 2026 r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Środowiskowym Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosił mniej niż 6 %.

Jeden z wymaganych dokumentów aplikacyjnych: list motywacyjny, kwestionariusz osobowy                             lub CV powinien być opatrzony własnoręcznym podpisem oraz klauzulą:
,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Środowiskowy Dom Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                            o ochronie danych) (DZ.U.UE.L.2016.119.1.), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 530).
 
W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowiązany do przedłożenia do wglądu pracodawcy oryginałów wymaganych dokumentów.
 

       Dyrektor
Środowiskowego Domu Samopomocy 
    					    „Słoneczny Dom’ w Gołdapi 
                                                                               Marcin Białous

Gołdap, dn. 05.01.2026 r.
