OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT
na świadczenie usług kompleksowej obsługi księgowej dla Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi


1. Zamawiający:
Środowiskowy Dom Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi NIP: 8471613232, REGON: 281515781 reprezentowany przez: Marcina Białousa

2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kompleksowej obsługi finansowo - księgowej Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi jako jednostki budżetowej Gminy Gołdap.
Zakres usług obejmuje m.in.:
· Prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie z ustawą o rachunkowości oraz ustawą                    o finansach publicznych.
· Sporządzanie okresowych sprawozdań budżetowych (RB) oraz finansowych.
· Nadzór nad planem finansowym jednostki i jego zmianami.
· Obsługę płatności w systemie bankowości elektronicznej.
· Przygotowywanie dokumentacji do audytów i kontroli zewnętrznych.

3. Wymagania wobec Wykonawcy:
· Posiadanie uprawnień do prowadzenia ksiąg rachunkowych (certyfikat MF lub wpis na listę biegłych rewidentów/doradców podatkowych).
· Posiadanie aktualnej polisy OC z tytułu prowadzonej działalności.
· Doświadczenie w obsłudze księgowej jednostek sektora finansów publicznych (mile widziane doświadczenie w obsłudze jednostek pomocy społecznej).
· Zapewnienie poufności danych osobowych zgodnie z RODO.

4. Kryteria oceny ofert:
· Cena brutto za miesiąc obsługi – 60%;
· Doświadczenie w obsłudze jednostek budżetowych – 30%;
· Czas reakcji/dostępność konsultacji (godziny pracy biura) – 10%.

5. Sposób i termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej (osobiście, pocztą lub e-mailem na adres: sekretariat@sdsgoldap.pl  do dnia 28 maja 2026r. do godziny 14.00

6. Wymagane załączniki:
1. Formularz ofertowy (według załączonego wzoru).
1. Kserokopia certyfikatu uprawniającego do prowadzenia ksiąg.
1. Kserokopia polisy OC.
1. Wykaz podmiotów (referencje) potwierdzający doświadczenie w sektorze publicznym.

7. Dodatkowe informacje:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu bez podania przyczyny                 oraz do negocjacji z wybranymi oferentami.



ZAŁĄCZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy:

· Pełna nazwa firmy: ...........................................................................................
· Adres siedziby: .................................................................................................
· NIP / REGON: ...................................................................................................
· Osoba do kontaktu: ..........................................................................................
· E-mail / Nr telefonu: ........................................................................................

Do: Środowiskowego Domu Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi

Nawiązując do ogłoszenia o konkursie ofert na obsługę księgową, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia na następujących warunkach:

3. Zobowiązanie cenowe:

Oferujemy realizację całości zamówienia za miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe                                        w wysokości:
· Cena netto: ................................... zł
· Podatek VAT (......%): ................... zł
· Cena brutto: ................................. zł (słownie:......................................)

2. Doświadczenie i kwalifikacje (zgodnie z kryteriami oceny):

· Liczba obsłużonych jednostek sektora finansów publicznych w ciągu ostatnich 3 lat: .....................
· Osoba wyznaczona do obsługi (Główny Księgowy) posiada certyfikat/uprawnienia nr: ...................
· Deklarowana liczba wizyt w siedzibie Zamawiającego (jeśli będą wymagane): .........................................

3. Oświadczenia Wykonawcy:

1. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią ogłoszenia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty.
1. Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania czynności określonych w zapytaniu ofertowym oraz dysponuję niezbędnym potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
1. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia.
1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia.

4. Lista załączników do oferty:
· Aktualny odpis z CEIDG lub KRS.
· Kopia polisy OC prowadzonej działalności.
· Wykaz zrealizowanych usług (referencje).
· Kopie certyfikatów zawodowych osób wyznaczonych do realizacji zamówienia.



 
...........................................................
              (Data i czytelny podpis Wykonawcy)



Załącznik: 
1. Wykaz zrealizowanych usług.
2. Wykaz osób (zespół).
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków (Art. 54 UFP)
4. Klauzula informacyjna RODO.


































1. Załącznik: Wykaz zrealizowanych usług. 


Składając ofertę w konkursie na obsługę księgową ŚDS, oświadczam, że w okresie ostatnich                     3 lat zrealizowałem/am następujące usługi o charakterze zbliżonym   do przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Nazwa podmiotu (Klienta)
	Zakres obsługi (np. pełna księgowość, kadry)
	Okres współpracy                    (od-do)

	1
	
	
	

	2
	
	
	



Do wykazu należy dołączyć referencje lub protokoły odbioru potwierdzające należyte wykonanie usług.


...........................................................
                              (Data i czytelny podpis Wykonawcy)


























2. Załącznik: Wykaz osób (zespół).



WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Wyznaczam następujące osoby do obsługi księgowej Zamawiającego:
1. Imię i nazwisko: .........................................................................................
1. Kwalifikacje (np. certyfikat MF, studia podyplomowe): ............................................
1. Lata doświadczenia w księgowości budżetowej: ..................................

Oświadczam, że wyżej wymieniona osoba posiada pełną zdolność do czynności prawnych i nie była karana za przestępstwa skarbowe.



                 ...........................................................
                                                           (Data i czytelny podpis Wykonawcy)




























3. Załącznik: Oświadczenie o spełnianiu warunków (Art. 54 UFP).

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW FORMALNYCH

Oświadczam, że osoba wyznaczona do pełnienia obowiązków głównego księgowego:

1. Ma obywatelstwo państwa członkowskiego UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa EFTA.
2. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych.
3. Nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.
4. Posiada kwalifikacje określone w art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy o finansach publicznych.



         ...........................................................
                                                 (Data i czytelny podpis Wykonawcy)


























1. Załącznik: Klauzula informacyjna RODO


Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z zapytaniem ofertowym.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                               z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 
· Administratorem danych osobowych jest Środowiskowy Dom Samopomocy „Słoneczny Dom” w Gołdapi, ul. 1 Maja 21, 19-500 Gołdap;
· Inspektorem ochrony danych osobowych jest Sebastian Liwak kontakt: tel. 697 616 194,             e-mail: iod@goldap.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego, 
· Pani/ Pana dane osobowe mogą być udostępniane organom i osobom uprawionym do przeprowadzenia  czynności kontrolnych oraz audytowych; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO





